
Useful Expressions and Words プラス α 

 

第 1回 Making Inquiries 問い合わせる 

 
 To whom it may concern  

ご担当者様へ 

 
 I hope you don’t mind my contacting you out of blue. My name is 

… of the sales division at ABC Corporation. 
突然のご連絡失礼いたします。私は ABC社営業部の…と申します。 

 
 We saw your online advertisement.  

御社のオンライン広告を拝見しました。 

 
 I read about your products in a magazine.  

御社製品の雑誌記事を読みました。 

 
 I’d like to know more about…  

…についてより詳しく知りたいのですが。 

 
 Would you answer the following questions, please?  

以下の質問にお答えいただけますか。 

 

 I’d appreciate it if you could…  
…していただけると有難いのですが。 

 
 Please send your latest product catalog to the address below.  

貴社の最新カタログを下記住所へ送ってください。 
 

 It would be highly appreciated if you could send us 
quotation for the following products at your earliest 
convenience. 
下記の製品に関する御社の見積もりを至急ご送付いただけますで  
しょうか。  

 
 I would be grateful if you would send me some information on the 

new service you’re going to release in the next month. 
来月リリース予定の新サービスについて情報をいただけると幸いです。 

 


